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ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GRUPO Il
Atividades de Transportes e Servigos Auxiliares — TSA, de Ensino
Fundamental Incompleto e Ensino Médio

CARGO

AUXILIAR DE SERVICOS TECNICOS

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

2

Escolaridade Minima: Ensino Médio; Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Ter idade minima de 18 anos;

Formagé&o especifica: ndo exigida; Aptido fisica e mental.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Executar servigos de instalagdes, ampliagGes, consertos, cargas descargas,
transporte, armazenamento, alvenaria e  carpintaria em geral. Auxiliar nos
servicos de instalagdes, aplicagdes e consertos de redes, adutoras e ramais
domiciliares de agualesgoto; Executar a abertura e o fechamento de valas,
com a remogédo do pavimento, reaterro e apiloamento da vala; Executar
servigos de limpeza nos floculadores, decantares e demais dependéncias da
ETA; Executar servicos de urbanizagdo, compreendendo, constru¢do de
muro, pintura e outros que se fizerem necessarios as edificacbes da
Autarquia; Operar equipamentos de desobstrugao, abrindo valas de acesso,
quando for necessario; Auxiliar nos levantamentos, nos nivelamentos e
medicbes; Executar servicos de carga, descarga, transporte e
armazenamento de materiais em locais determinados; Efetuar a limpeza e a
manutencgao das ferramentas, instrumentos, bem como manter o asseio dos
locais de trabalho; Construir casas de madeira, cercas, armarios, caixas para
ferramentas e caixarias para concreto; Fazer escoramento de madeira nas
valas, para evitar desmoronamentos; Efetuar servicos de reparos em
alvenaria efou carpintaria nas aberturas, paredes, telhados, bem como a
colocagdo de vidros; Confeccionar caixas para registros e armagbes de
ferragens para concreto; Requisitar e manter suprimento de material
necessario ao trabalho, verificando a qualidade dos mesmos, a vista das
especificagdes; Participar e executar servigos de plantdes em feriados, finais
de semana e noturnos, cumprindo as demais atribuigbes do cargo; Executar
outras tarefas inerentes ao cargo.
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AUXILIAR DE SERVICOES GERAIS

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

2

Escolaridade Minima: Ensino Médio; Ser brasileiro nato ou naturalizado; Ter
idade minima de 18 anos; Formagao especifica: néo exigida; Aptidao fisica e
mental.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Executar servigos de conservagao e limpeza dos diversos setores, recepgao
e copa. Servicos de manutengéo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e
alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas,
componentes e equipamentos. Conservar vidros e fachadas, limpar recintos
e acessorios. Preparar e servir café, agua, cha, etc. - Efetuar todas as
atividades necessarias a limpeza das instalagfes, compreendendo escritorio,
almoxarifados e garagens, area de convivéncia e demais dependéncias,
seus arredores e patios; Polir objetos, pegas e placas metélicas; Preparar e
servir café, cha, agua, etc. Remover, transportar e arrumar méveis, maquinas
e materiais diversos; Guardar e organizar objetos, bem como transportar
pequenos objetos; Buscar e entregar correspondéncias na agéncia local dos
correios e outros érgaos publicos e privados; Buscar e entregar documentos
nas agéncias bancarias; Portar-se de forma correta em seu trabalho,
observando e respeitando as normas e os colegas; Utilizar os EPIS -
Equipamentos de Prote¢do Individual, disponibilizados, sempre que a
atividade desempenhada exigir, conforme as normas de seguranga
objetivando prevenir-se de possiveis danos a sua saude; Manutengao,
limpeza e outros, a fim de zelar pela conservagdo dos equipamentos,
ferramentas e EPIS sob sua responsabilidade ou de sua equipe; Utilizar
ferramentas e equipamentos diversos necessarios na execugéo dos servigos;
Receber, transmitir e distribuir documentos, sempre que solicitado; Participar
de comissdes, sempre que designado; e; Executar outras tarefas inerentes
ao cargo.

ENCANADOR

NUMERO DE VAGAS
HABILITACAO EXIGIDA

2

Escolaridade minima: Ensino Médio; Idade minima: 18 anos completos; Ser
brasileiro nato ou naturalizado; Formagao Especifica: ndo exigida. Aptidao
fisica e mental.
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a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Instalar e consertar redes de distribui¢do, adutoras, conexdes, equipamentos
hidraulicos, ligagdes domiciliares de agualesgoto, valvulas e registros. Fazer
instalagéo, conserto e manutencdo de adutoras, redes de distribuicdo de
agua, registros, hidrantes, ventosas, valvulas e conexdes em geral; Executar
a abertura e o fechamento de valas, com a remog&o do pavimento, reaterro e
apiloamento da vala; Executar, nas dependéncias da Autarquia, consertos de
valvulas, torneiras e providenciar as substituicdes de tubos; Executar
ligagbes domiciliares, ampliagéo de redes e consertos de ligagOes, tanto de
agua como de esgoto; Efetuar mudangas de ligagdes, instalagdes e retiradas
de hidrémetros das ligagdes domiciliares; Relacionar e especificar tipo e
quantidade de materiais necessarios ao servigo e providenciar a retirada do
almoxarifado; Efetuar a manutencdo e a limpeza dos instrumentos e
equipamentos de uso diério; Efetuar a instalag&o, conserto e manutencdo de
redes coletoras de esgoto; Relatar as atividades desenvolvidas, de acordo
com os critérios da Autarquia; Fazer e reparar pogos de visitas, pogos de
limpeza, caixas de protecdo de registros e pisos de cimento; Participar e
executar servicos de plantes em feriados, finais de semana e noturnos,
cumprindo as demais atribuicbes do cargo; Fazer coleta de amostras de
agua para exame de laboratério; Executar outras tarefas inerentes ao cargo.

LEITURISTA

NUMERO DE VAGAS
HABILITACAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Escolaridade Minima: Ensino Médio; Ser brasileiro nato ou naturalizado; Ter
idade minima de 18 anos; Formacao especifica: ndo exigida; Aptidao fisica e
mental.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Efetuar e registrar leituras de hidrémetros, informar as irregularidades e
anormalidades verificadas em ramais prediais e entregar documentos
diversos aos usuarios. Ler e anotar o consumo registrado nos hidrémetros
prediais, observando a rota didria de leitura; Anotar anormalidades
constatadas, tais como: alteragdo de cadastro, hidrometros parados ou
danificados, motivos que impossibilitem a leitura e outros considerados
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relevantes; Organizar e atualizar os ficharios ou listagens de leitura; Renovar
ficharios ou listagens que se encontrarem com campos esgotados; Entregar
contas de servigos, avisos, correspondéncias, impressos de divulgagdo e
outros de interesses da Autarquia, aos respectivos usuarios; Comunicar ao
setor competente os vazamentos de rede e ligagOes, faltas de agua e as
ligagdes clandestinas, t&o logo sejam constatadas; Orientar corretamente o
usuario, sempre que por ele solicitado, no que tiver ao alcance do ocupante
do cargo; Encaminhar o usuério ao escritério da Autarquia, nos casos em
que as duvidas ndo possam ser sanadas; Auxiliar nos servigos da carteira de
Emissdo e Controle de Contas, nos periodos de entre leituras e em dias
chuvosos; Encaminhar ficharios efou listagens preenchidas, ao arquivo
desativado, tdo logo encerre o exercicio; Executar outras tarefas inerentes ao
cargo.

OPERADOR DE MAQUINAS

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ser brasileiro nato ou naturalizado; Ter idade minima de 18 anos completos;
Escolaridade Minima: Ensino Médio; Formacg&o Especifica: Carteira Nacional
de Habilitagdo tipo "C" ou superior; Aptidéo fisica e mental.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Operar e manter em condicbes de trabalho retroescavadeira, pas-
carregadeiras e outros equipamentos e maquinas pesadas. Operar
retroescavadeiras, pés-carregadeiras e outras maquinas pesadas,
destinadas a abertura de valas e fazer terraplenagem; Conduzir maquinas e
equipamentos aos locais de operagéo; Realizar reparos de emergéncia em
maquinas e equipamentos; Zelar pela limpeza e conservagdo da maquina
operada; Comunicar, ao superior imediato, os defeitos de funcionamento
apresentados pela maquina operada; Preencher relatério diario de
funcionamento da maquina; Portar-se de forma correta em seu trabalho,
observando e respeitando as normas e os colegas; Utilizar os EPIS -
Equipamentos de Protegdo Individual, disponibilizados, sempre que a
atividade desempenhada exigir, conforme as normas de seguranca
objetivando prevenir-se de possiveis danos a sua saude; Manuteng&o,
limpeza e outros, a fim de zelar pela conservagdo dos equipamentos,
ferramentas e EPIS sob sua responsabilidade ou de sua equipe; Relatar as
atividades desenvolvidas e preenchimento de ordens de servigo; Utilizar
ferramentas e equipamentos diversos necessarios na execugao dos servigos;
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Participar de comissGes, sempre que designado; e; Executar, enfim, todas as
tarefas inerentes ao cargo.

SERVENTE

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Efetuar servicos de ajardinamento, capina, rocada nas dependéncias da
ETA/ETE e patio do SAMAE; Auxiliar nos levantamentos, nivelamentos e
medicOes; Executar abertura e fechamento de valas para instalagio de redes
de &gua e esgoto; Remover, transportar, arrumar, armazenar, descarregar
maquinas e materiais diversos; Executar outras tarefas inerentes ao cargo.
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