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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA CAMARA DE
VEREADORES DO MUNICIPIO DE TIMBE DO SUL

CARGO

AGENTE LEGISLATIVO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 30 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

a) atividades burocraticas relacionadas com o funcionamento da Camara
Municipal, cuja estrutura administrativa e legislativa é de seu inteiro
conhecimento;

b) estende suas atribuigdes no &mbito geral da administragdo com limitacdes
previstas no organograma hierarquico;

c) cuidar da organizagéo da pauta nas votagbes em plenario, na elaboragéo
das atas e no controle dos servigos de expediente em geral;

d) acompanhar junto ao gabinete do Prefeito municipal a san¢&o, os vetos e
a publicagdo dos projetos de lei aprovados, bem como o cumprimento por
parte do executivo das indicagdes, requerimentos, requisicoes, convites e
convocagdo aos oOrgdos competentes, transmitindo a presidéncia as
informagdes recolhidas;

e) digitar contratos a serem firmados pela Camara, secretariar reunides e
redigir atas, elaborar relatorios anuais de todas as atividades legislativas
desenvolvidas na camara, apresentando-o ao Presidente nos prazos
regimentais;

f) operar computadores ficando responsavel pelo programa, pela inclusao,
alteracdo e a obtencéo de dados e informagdes.

CONTADOR

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
ATRIBUICOES

1

Ensino Superior no curso de contabilidade e com registro no CRC.

a) Geral: 30 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

a) Cumprir e fazer cumprir a determinagdes dos superiores.

b) Proceder a escrituragdo dos atos e fatos administrativo-financeiros da
camara.

c) Levantar balancetes e balangos gerais, relativas a situacéo financeira da
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CARGO

camara, emitir notas de empenho e ordens de pagamento das despesas
autorizadas pelo presidente.

d) Elaborar relatorios contébeis e financeiros, emitir pareceres técnicos sobre
matéria contabil e financeira, submetido a sua apreciagéo.

e) Compreende as atribuigdes que se destinam a executar sob supervisao da
mesa diretora, os servigos relativos a contabilizagdo orgamentéria financeira
e patrimonial da Cadmara Municipal.

ADVOGADO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
ATRIBUICOES

CARGO
NUMERO DE VAGAS

HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO

1

Curso Superior em Direito, com habilitagdo profissional regular, devidamente
inscrito na OAB.

a) Geral: 10 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

a) representar a Camara ou a Mesa Diretora, nos feitos judiciais ou
extrajudiciais, em que as mesmas sejam partes autoras, requeridas,
contestantes, reclamadas, oponentes ou assistentes, litisconsortes, terceiras
interessadas ou denunciadas, dentro da esfera dos poderes que lhe forem
conferidos, receber intimagdes judiciais ou notificacdes que ndo tenham o
carater de citagdo, sendo vedado o substabelecimento e o recebimento de
citagdes;

b) emitir pareceres escritos solicitados pelo Presidente da Camara, pela
Mesa Diretora, Bancadas dos Partidos Politicos, ou mesmo de qualquer
vereador, elaborar minutas, supervisionar a condugdo de processos
administrativos, acompanhar licitagdes e responder breves consultas junto as
comissdes.

c) revisar a redagéo de projeto de lei e quaisquer outros documentos escritos
da responsabilidade da Cémara, da Mesa Diretora, das Bancadas dos
Partidos Politicos, ou mesmo de qualquer vereador, no que diz respeito
exclusivamente, as expressdes vernaculares ou de conteldo juridico,
oferecendo as sugestdes ou recomendagdes que, no seu entendimento,
melhor se ajustem aos dispositivos ou proposicdes apreciadas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
1

Ensino Fundamental Incompleto.

a) Geral: 30 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Pagina | 2



GSLATIVG
N3 e,

ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE TIMBE DO SUL

ATRIBUICOES a) compreende as fungdes que se destinam a executar os servigos de copa e
cozinha, limpeza e conservagao, remover os pd dos moveis e paredes, tetos,
portas janelas e equipamentos, limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e
utensilios, coletar o lixo dos depdsitos colocando-os em recipientes
apropriados, lavar vidros, espelhos e persianas, assim como a realizagéo de
pequenos servicos de manutengao.
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