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ANEXO Ill

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO — GRUPO Il
ATIVIDADES DE TRANSPORTES E SERVICOS AUXILIARES - TSA

CARGO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS |

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

23

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Trabalhos de limpeza em geral nas diversas secretarias, inclusive em
escolas e creches, servigo de copa-cozinha, em geral tratando-os de outro
modo para atender a exigéncias de cardapios solicitados; cuida da horta
escolar e da limpeza dos patios escolares, e outras tarefas inerentes ao
cargo.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 11

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

33

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo poderé exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

GRUPO [l - TSA

ATRIBUICOES Atividades de nivel subalterno, de natureza operacional e de menor grau de
complexidade, abrangendo trabalhos bragais em geral, servi¢os de limpeza
de ruas e logradouros publicos, coleta de lixo e outros inerentes ao cargo.

CARGO AUXILIAR DE SERVICO SOCIAL

NUMERO DE VAGAS 1

HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Identificar necessidades socioecondmicas dos integrantes de programas
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sociais, submetendo os casos a andlise da Assistente Social para
providéncias e solugdes cabiveis, manter contato com entidades e 6rgéos
comunitarios com a finalidade de dar suporte as agbes que estdo sendo
desenvolvidas; dar andamento a parte burocratica, elaborar e preencher
formulérios com dados médicos e sociais dos integrantes de programas
sociais e executar outras atividades correlatas.

CARPINTEIRO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

4

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o0 exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Mantém-se em dia quanto as medidas de seguranca para execucdo das
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de protecdo individual
(E.P.L), que Ihe forem fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a fim
de garantir a propria prote¢cdo e a daqueles que o auxiliam; Zela pela
conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas, equipamentos utilizados
nos servigos tipicos da fungéo; Orienta os auxiliares que estejam sob sua
responsabilidade; Requisita material necessario a execucdo das atribuicbes
tipicas da fung&o. Controla o nivel e o prumo das obras em geral; zela pela
seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecéo
apropriados, quando da execugdo dos servigos. Executa tratamento e
descarte de residuos de materiais do local de trabalho; executa tarefas
relacionadas a manutengdo preventiva/corretiva. Trabalha em areas de risco
e grandes alturas; zela pela qualidade e produtividade do trabalho; executa
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

MECANICO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il- TSA

Supervisiona e/ou executa controle de instalagdes, manutengéo e reparo de
equipamentos mecanicos; Executa tarefas de carater técnico, referentes ao
aperfeigoamento de instalagbes de maquinas, motores e aparelhos e outros
equipamentos mecanicos, utilizando-se de instrumentos e métodos
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adequados; Examina o desempenho das maquinas, instalagcbes e
equipamentos utilizados, valendo-se de instrumentos de precisdo para aferir
suas condigdes de funcionamento e localizar e corrigir possiveis falhas;
Promove a manutencgéo de aparelhos de ventilagdo e refrigeragao; Promove
a conservagdo e manutengao preventiva e corretiva dos veiculos publicos;
Correlaciona as técnicas de manutengéo com as caracteristicas do processo
e dos equipamentos; Correlacionam o0s processos de recuperagdo de
componentes e de equipamentos; Realiza planos de manutengdo em
circuitos elétricos, eletroeletrénicos, hidraulicos e pneumaticos; Executa a
manutengcdo de maquinas € equipamentos pesados, consertando,
substituindo placas, ajustando-as para assegurar-lhes condigdes de
funcionamento; Executa outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo superior imediato.

MERENDEIRA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

16

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Compete a Merendeira fazer a merenda, diversificando-a sempre que
necessario, além das seguintes atribui¢des: preparar e servir a merenda
controlando-a quantitativa e qualitativamente; informar ao Diretor da Unidade
de Ensino da necessidade de reposi¢ao de estoques; conservar o local de
preparagcdo da merenda em boas condigdes de trabalho procedendo a
limpeza e arrumac&o; respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e
carinho; respeitar o trabalho do colega deixando que ele participe também do
servigo da cozinha; preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado
por nutricionista; e zelar pelo material de uso e consumo na preparagdo da
merenda escolar, além de realizar demais tarefas correlatas a sua fungéo.

MOTORISTA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

| 31
| Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.
b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a
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noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Conduzir-se com atengéo e urbanidade; apresentar-se corretamente trajado
e identificado; colaborar com a fiscalizagdo da SMT e dos demais drgaos
incumbidos de fiscalizar o transporte; prestar informacdes necessarias aos
usuarios; dirigir o veiculo de modo a n&o prejudicar a seguranca e o conforto
dos usuarios; manter velocidade compativel com o estado das vias,
respeitando os limites legais; evitar freadas bruscas e outras situagdes
propicias a acidentes; ndo movimentar o veiculo sem que estejam fechadas
as portas e saidas de emergéncia; ndo fumar quando na direcao; ndo ingerir
bebidas alcodlicas em servigo, nos intervalos da jornada ou antes de assumir
a direcdo; recolher o veiculo & garagem, quando ocorrerem indicios de
defeito mecanico que possa pbr em risco a seguranga dos USUArios;
diligenciar a obtencdo de transporte para os usuarios, em caso de avaria e
interrupcdo da viagem; prestar socorro aos usuarios feridos em caso de
acidente; respeitar os horarios programados; dirigir com cautela, em especial
a noite e em dias de chuva ou de pouca visibilidade; atender os sinais de
parada nos pontos estabelecidos; ndo abastecer o veiculo, quando com
passageiros; recusar o transporte de animais, plantas de médio e grande
portes, material inflamavel ou corrosivo e outros materiais que possam
comprometer a seguranga e o conforto dos usuarios; providenciar a imediata
limpeza do veiculo, quando necessario; respeitar as normas disciplinares da
empresa e determinagdes de fiscalizagdo, dirigir e conservar automéveis e
onibus urbano além de outros veiculos destinados ao transporte de
passageiros e cargas; ter disponibilidade para entrega de documentos na
reparticbes publicas e outros 6rgdos, quando necessario; recolher os
veiculos para garagem quando concluido o servigo do dia; manter os
veiculos em prefeitas condigdes de funcionamento; fazer reparos de
urgéncia; zelar pela conservagdo dos veiculos que lhe foram confiados;
providenciar o abastecimento do combustivel, agua e lubrificantes;
comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia no funcionamento
dos veiculos; exercer tarefas correlatas ao cargo.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS |

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

9

Ensino Fundamental incompleto, experiéncia na Area de atuagdo e Carteira
de Habilitagao categoria minima C.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
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noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA

Atividade qualificada de menor grau de complexidade, de natureza repetitiva,
abrangendo operagdo, manuten¢do e conservagdo de maquinas e
equipamentos (tratores), e outras atividades correlatas.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS I

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

4

Ensino Fundamental incompleto, Experiéncia na area de atuagao e Carteira
Nacional de Habilitagédo Categoria minima C.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Atividade de qualidade e de menor complexidade, de natureza repetitiva,
abrangendo a operagéo e manutengéo de maquina pesada; moto niveladora.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS IlI

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

1

Ensino Fundamental incompleto, Experiéncia na area de atuagao e Carteira
Nacional de habilitagéo categoria minima C.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo poderé exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

GRUPO [l - TSA

ATRIBUICOES Atividade qualificada de maior grau de complexidade, de natureza repetitiva,
abrangendo operagdo, manuten¢do e conservagdo de maquinas e
equipamentos (escavadeira hidraulica), e outras atividades correlatas.

CARGO PEDREIRO

NUMERO DE VAGAS 4

HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

- TSA
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Mantém-se em dia quanto as medidas de seguranca para execugdo das
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de prote¢do individual
(E.P.L), que Ihe forem fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a
fim de garantir a prépria protecdo e a daqueles que o auxiliam; zela pela
conservacdo e guarda dos materiais, ferramentas, equipamentos utilizados
nos servigos tipicos da funcdo; orienta os auxiliares que estejam sob sua
responsabilidade; requisita material necesséario a execucao das atribuicdes
tipicas da fungdo. Executa trabalhos de alvenaria, concreto e outros
materiais de construgdo civil, guiando-se por desenhos, esquemas e
especificacdes, e utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio,
para construir, reformar, ou prédios e obras similares; executa demoli¢des de
alvenarias e pegas estruturais, bem como retirar o entulho proveniente dessa
demoli¢ao, abrir e reaterrar valas, cortar alvenaria e piso, limpar a obra; dosa
e executa a mistura de cimento, areia, pedra e agua, para obter argamassas.
Controla o nivel e o prumo das obras em geral; zela pela seguranca
individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdo apropriados,
quando da execugdo dos servicos. Executa tratamento e descarte de
residuos de materiais do local de trabalho; executa alvenarias/revestimentos,
contrapisos, passeios e fixa batentes de madeira com argamassa. Executa
tarefas relacionadas & manutencdo preventiva/corretiva, reformar obras
novas, como: paredes e alvenaria, revestimentos argamassados (chapisco,
embogo € reboco), revestimentos ceramicos (azulejos) preparagdo e
concretagem de estruturas e fundagdes de concreto armado, contrapisos,
regularizacdes de pisos para impermeabilizacdo de lajes, pisos ceramicos,
vinilicos e cimentados, caixas de inspe¢do em alvenaria, muros de arrimo,
etc. Trabalha em areas de risco e grandes alturas; zela pela qualidade e
produtividade do trabalho; executa outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

VIGIA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

4

Ensino Fundamental incompleto.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - TSA

Executar atividades de profissional de menor complexidade, abrangendo
servigos referentes a manutengéo, ordem, disciplina e seguranga da area e
servigos sob sua responsabilidade, sujeito a supervisio e orientagao.
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