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ANEXO III 
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO – GRUPO III 
ATIVIDADES DE TRANSPORTES E SERVIÇOS AUXILIARES - TSA 

CARGO AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS I 

NÚMERO DE VAGAS 23 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Trabalhos de limpeza em geral nas diversas secretarias, inclusive em 

escolas e creches, serviço de copa-cozinha, em geral tratando-os de outro 

modo para atender a exigências de cardápios solicitados; cuida da horta 

escolar e da limpeza dos pátios escolares, e outras tarefas inerentes ao 

cargo. 
 

CARGO AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS II 

NÚMERO DE VAGAS 33 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Atividades de nível subalterno, de natureza operacional e de menor grau de 

complexidade, abrangendo trabalhos braçais em geral, serviços de limpeza 

de ruas e logradouros públicos, coleta de lixo e outros inerentes ao cargo. 
 

CARGO AUXILIAR DE SERVIÇO SOCIAL 

NÚMERO DE VAGAS 1 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Médio. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Identificar necessidades socioeconômicas dos integrantes de programas 
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sociais, submetendo os casos à análise da Assistente Social para 

providências e soluções cabíveis, manter contato com entidades e órgãos 

comunitários com a finalidade de dar suporte às ações que estão sendo 

desenvolvidas; dar andamento a parte burocrática, elaborar e preencher 

formulários com dados médicos e sociais dos integrantes de programas 

sociais e executar outras atividades correlatas. 
 

CARGO CARPINTEIRO 

NÚMERO DE VAGAS 4 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Mantêm-se em dia quanto às medidas de segurança para execução das 
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de proteção individual 
(E.P.I.), que lhe forem fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a fim 
de garantir a própria proteção e a daqueles que o auxiliam; Zela pela 
conservação e guarda dos materiais, ferramentas, equipamentos utilizados 
nos serviços típicos da função; Orienta os auxiliares que estejam sob sua 
responsabilidade; Requisita material necessário à execução das atribuições 
típicas da função. Controla o nível e o prumo das obras em geral; zela pela 
segurança individual e coletiva, utilizando equipamentos de proteção 
apropriados, quando da execução dos serviços. Executa tratamento e 
descarte de resíduos de materiais do local de trabalho; executa tarefas 
relacionadas à manutenção preventiva/corretiva. Trabalha em áreas de risco 
e grandes alturas; zela pela qualidade e produtividade do trabalho; executa 
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 

 

CARGO MECÂNICO 

NÚMERO DE VAGAS 1 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Supervisiona e/ou executa controle de instalações, manutenção e reparo de 

equipamentos mecânicos; Executa tarefas de caráter técnico, referentes ao 

aperfeiçoamento de instalações de máquinas, motores e aparelhos e outros 

equipamentos mecânicos, utilizando-se de instrumentos e métodos 
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adequados; Examina o desempenho das máquinas, instalações e 

equipamentos utilizados, valendo-se de instrumentos de precisão para aferir 

suas condições de funcionamento e localizar e corrigir possíveis falhas; 

Promove a manutenção de aparelhos de ventilação e refrigeração; Promove 

a conservação e manutenção preventiva e corretiva dos veículos públicos; 

Correlaciona as técnicas de manutenção com as características do processo 

e dos equipamentos; Correlacionam os processos de recuperação de 

componentes e de equipamentos; Realiza planos de manutenção em 

circuitos elétricos, eletroeletrônicos, hidráulicos e pneumáticos; Executa a 

manutenção de máquinas e equipamentos pesados, consertando, 

substituindo placas, ajustando-as para assegurar-lhes condições de 

funcionamento; Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuídas 

pelo superior imediato. 
 

CARGO MERENDEIRA 

NÚMERO DE VAGAS 16 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Compete à Merendeira fazer a merenda, diversificando-a sempre que 

necessário, além das seguintes atribuições: preparar e servir a merenda 

controlando-a quantitativa e qualitativamente; informar ao Diretor da Unidade 

de Ensino da necessidade de reposição de estoques; conservar o local de 

preparação da merenda em boas condições de trabalho procedendo a 

limpeza e arrumação; respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e 

carinho; respeitar o trabalho do colega deixando que ele participe também do 

serviço da cozinha; preparar a merenda de acordo com o cardápio elaborado 

por nutricionista; e zelar pelo material de uso e consumo na preparação da 

merenda escolar, além de realizar demais tarefas correlatas a sua função. 
 

CARGO MOTORISTA 

NÚMERO DE VAGAS 31 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 
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noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Conduzir-se com atenção e urbanidade; apresentar-se corretamente trajado 

e identificado; colaborar com a fiscalização da SMT e dos demais órgãos 

incumbidos de fiscalizar o transporte; prestar informações necessárias aos 

usuários; dirigir o veículo de modo a não prejudicar a segurança e o conforto 

dos usuários; manter velocidade compatível com o estado das vias, 

respeitando os limites legais; evitar freadas bruscas e outras situações 

propícias a acidentes; não movimentar o veículo sem que estejam fechadas 

as portas e saídas de emergência; não fumar quando na direção; não ingerir 

bebidas alcoólicas em serviço, nos intervalos da jornada ou antes de assumir 

a direção; recolher o veículo à garagem, quando ocorrerem indícios de 

defeito mecânico que possa pôr em risco a segurança dos usuários; 

diligenciar a obtenção de transporte para os usuários, em caso de avaria e 

interrupção da viagem; prestar socorro aos usuários feridos em caso de 

acidente; respeitar os horários programados; dirigir com cautela, em especial 

à noite e em dias de chuva ou de pouca visibilidade; atender os sinais de 

parada nos pontos estabelecidos; não abastecer o veículo, quando com 

passageiros; recusar o transporte de animais, plantas de médio e grande 

portes, material inflamável ou corrosivo e outros materiais que possam 

comprometer a segurança e o conforto dos usuários; providenciar a imediata 

limpeza do veículo, quando necessário; respeitar as normas disciplinares da 

empresa e determinações de fiscalização, dirigir e conservar automóveis e 

ônibus urbano além de outros veículos destinados ao transporte de 

passageiros e cargas; ter disponibilidade para entrega de documentos na 

repartições públicas e outros órgãos, quando necessário; recolher os 

veículos para garagem quando concluído o serviço do dia; manter os 

veículos em prefeitas condições de funcionamento; fazer reparos de 

urgência; zelar pela conservação dos veículos que lhe foram confiados; 

providenciar o abastecimento do combustível, água e lubrificantes; 

comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia no funcionamento 

dos veículos; exercer tarefas correlatas ao cargo. 
 

CARGO OPERADOR DE EQUIPAMENTOS I 

NÚMERO DE VAGAS 9 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto, experiência na Área de atuação e Carteira 

de Habilitação categoria mínima C. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 
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noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Atividade qualificada de menor grau de complexidade, de natureza repetitiva, 

abrangendo operação, manutenção e conservação de máquinas e 

equipamentos (tratores), e outras atividades correlatas. 
 

CARGO OPERADOR DE EQUIPAMENTOS II 

NÚMERO DE VAGAS 4 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto, Experiência na área de atuação e Carteira 

Nacional de Habilitação Categoria mínima C. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Atividade de qualidade e de menor complexidade, de natureza repetitiva, 

abrangendo a operação e manutenção de máquina pesada; moto niveladora. 
 

CARGO OPERADOR DE EQUIPAMENTOS III 

NÚMERO DE VAGAS 1 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto, Experiência na área de atuação e Carteira 

Nacional de habilitação categoria mínima C. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Atividade qualificada de maior grau de complexidade, de natureza repetitiva, 

abrangendo operação, manutenção e conservação de máquinas e 

equipamentos (escavadeira hidráulica), e outras atividades correlatas. 
 

CARGO PEDREIRO 

NÚMERO DE VAGAS 4 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

http://www.timbedosul.sc.gov.br/


 
ESTADO DE SANTA CATARINA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBÉ DO SUL 
Rua Aristides José Bom, 215 - Bairro Centro – CEP 88940-000 

www.timbedosul.sc.gov.br 
 

Página | 6  
 

ATRIBUIÇÕES Mantêm-se em dia quanto às medidas de segurança para execução das 
tarefas, utilizando adequadamente os equipamentos de proteção individual 
(E.P.I.), que lhe forem fornecidos pelos supervisores e chefes imediatos, a 
fim de garantir a própria proteção e a daqueles que o auxiliam; zela pela 
conservação e guarda dos materiais, ferramentas, equipamentos utilizados 
nos serviços típicos da função; orienta os auxiliares que estejam sob sua 
responsabilidade; requisita material necessário à execução das atribuições 
típicas da função. Executa trabalhos de alvenaria, concreto e outros 
materiais de construção civil, guiando-se por desenhos, esquemas e 
especificações, e utilizando processos e instrumentos pertinentes ao ofício, 
para construir, reformar, ou prédios e obras similares; executa demolições de 
alvenarias e peças estruturais, bem como retirar o entulho proveniente dessa 
demolição, abrir e reaterrar valas, cortar alvenaria e piso, limpar a obra; dosa 
e executa a mistura de cimento, areia, pedra e água, para obter argamassas. 
Controla o nível e o prumo das obras em geral; zela pela segurança 
individual e coletiva, utilizando equipamentos de proteção apropriados, 
quando da execução dos serviços. Executa tratamento e descarte de 
resíduos de materiais do local de trabalho; executa alvenarias/revestimentos, 
contrapisos, passeios e fixa batentes de madeira com argamassa. Executa 
tarefas relacionadas à manutenção preventiva/corretiva, reformar obras 
novas, como: paredes e alvenaria, revestimentos argamassados (chapisco, 
emboço e reboco), revestimentos cerâmicos (azulejos) preparação e 
concretagem de estruturas e fundações de concreto armado, contrapisos, 
regularizações de pisos para impermeabilização de lajes, pisos cerâmicos, 
vinílicos e cimentados, caixas de inspeção em alvenaria, muros de arrimo, 
etc. Trabalha em áreas de risco e grandes alturas; zela pela qualidade e 
produtividade do trabalho; executa outras tarefas correlatas determinadas 
pelo superior imediato. 

 

CARGO VIGIA 

NÚMERO DE VAGAS 4 

HABILITAÇÃO EXIGIDA Ensino Fundamental incompleto. 

JORNADA DE TRABALHO a) Geral: 40 horas semanais. 

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à 

noite, aos sábados, domingos e feriados. 

RECRUTAMENTO Concurso Público de Provas ou de Provas e Títulos. 

GRUPO III - TSA 

ATRIBUIÇÕES Executar atividades de profissional de menor complexidade, abrangendo 

serviços referentes à manutenção, ordem, disciplina e segurança da área e 

serviços sob sua responsabilidade, sujeito à supervisão e orientação. 
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