ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBE DO SUL

Rua Aristides José Bom, 215 - Bairro Centro — CEP 88940-000

www.timbedosul.sc.gov.br

ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO — GRUPO I
ATIVIDADES OPERACIONAIS DE ADMINISTRAGAO GERAL - OAG

CARGO

AGENTE ADMINISTRATIVO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

3

Portador de certificado de conclus&o de curso de Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Atividades de nivel médio que consistem na coordenagéo e desenvolvimento
de projetos, agbes, planos, programas e rotinas na area de servicos
administrativos em geral podendo desempenhar atividades em qualquer dos
6rgéos da administragdo municipal. Conhece o Processo Legislativo e
domina as tarefas de comunicagao.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE ESF/PACS (ESTRATEGIA SAUDE DA
FAMILIA/PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE)

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

18

Residir na area da comunidade em que atuar desde a data a publica¢do do
edital do processo seletivo publico; ter concluido, com aproveitamento, curso
introdutorio de formagdo inicial e continuada; ter concluido o ensino
fundamental.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo poderé exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Utilizar instrumentos para diagnéstico demogréfico e sociocultural da
comunidade; cadastrar todas as pessoas de sua microarea € manter 0s
cadastros atualizados; registrar, para fins exclusivos de controle e
planejamento das agdes de salde, de nascimentos, obitos, doengas e outros
agravos a saude; estimular a participagdo da comunidade nas politicas
publicas voltadas para a area da salde; realizar visitas domiciliares
periodicas para monitoramento de situagdes de risco a familia; participar em
acbes que fortalegam os elos entre o setor saude e outras politicas que
promovam a qualidade de vida. desenvolver acdes que busquem a
integracdo entre a equipe de salde e a populagdo adscrita a UBS,

Pagina | 1


http://www.timbedosul.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBE DO SUL

Rua Aristides José Bom, 215 - Bairro Centro — CEP 88940-000

CARGO

www.timbedosul.sc.gov.br

considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de
acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade; trabalhar
com adscrigdo de familias em base geografica definida a micro area; estar
em contato permanente com as familias desenvolvendo agdes educativas,
visando a promogao da salde e a prevengao das doengas, de acordo com o
planejamento da equipe; orientar familias quanto a utilizagdo dos servigos de
saude disponiveis; desenvolver atividades de promogdo da saude, de
prevencdo das doengas e de agravos, e de vigilancia a saude, por meio de
visitas domiciliares e de agbes educativas individuais e coletivas nos
domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a
respeito daquelas em situacdo de risco; acompanhar, por meio de visita
domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade, de
acordo com as necessidades definidas pela equipe; cumprir com as
atribuigdes atualmente definidas para os ACS em relacdo a prevengéo e ao
controle da malaria e da dengue, conforme a Portaria n° 44/GM, de 3 de
janeiro de 2002.; desenvolver atividades nas unidades béasicas de salde,
desde que vinculadas as atribuiges acima; Executar outras tarefas previstas
no sistema a critério da chefia imediata.

AGENTE DE TURISMO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

2

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Elaborar planos e projetos vinculados ao turismo receptivo; Efetuar
levantamentos de locais que possam tornar-se pontos de atragao turistica,
por sua natureza geogréfica ou por interesse histérico; Manter atualizados os
cadastros e classificagdes de equipamentos de infraestrutura do turismo, tais
como: hotéis, restaurantes, meios de transporte, condigbes de estradas e
outros; Elaborar calendarios de acontecimentos de interesse turistico e
cultural; Manter contatos com drgdos municipais, estaduais, entidades de
classe e instituicdes, para visita de grupos ao municipio, conforme roteiro;
Planejar viagens e excursdes de outros municipios para Timbé do Sul;
Informar quanto aos aspectos tipicos de pontos turisticos, como: artesanato,
folclore, museus, igrejas, etc..; Manter o calendario e roteiro turistico
atualizado de acordo com as atividades desenvolvidas no municipio durante
0 ano; Acompanhar e ajudar as atividades desenvolvidas pela comunidade,
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que possam colaborar para o desenvolvimento do turismo; Acompanhar
grupos que visitam o municipio, quando for solicitado pela Unidade de
Turismo; Colaborar na elaboragdo de pesquisas que venham contribuir para
melhor desempenho no planejamento turistico e cultural do municipio;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Fazer levantamento de situacdo que envolva saneamento basico; fazer
acompanhamento de situagdes; executar medidas saneadoras; aplicar
métodos de defesa contra pragas, doencas e moléstias, fiscalizar as
atividades de prestagdo de servigos que ponham em risco a saude publica;
fiscalizar estabelecimentos comerciais, fabricas, industrias que porventura
envolvam produtos alimenticios pereciveis e/ou ndo pereciveis; fiscalizar
prédios publicos no que se refere a natureza higiénica; desenvolver métodos
de controle, cumprir determinagdes e apresentar relatério de atividades;
executar outras tarefas correlatas.

AGENTE MUNICIPAL DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Ao Secretario da Junta de Servigo Militar compete desenvolver as atividades
emanadas do art. 39, da Instrucdo Reguladora 30-12, e na Portaria n.
18/DGP de 24 de margo de 1986, do Ministério do Exército. Executar
atividades administrativas diversas sob orientacdo e supervisdo, de natureza
que envolve médio grau de complexidade; Elaboracdo de relatérios e
processos, preenchimento de formularios, redagao de comunicagdes internas
e externas, efetuar registros em formularios proprios, digitar documentos,
levantar dados e informagbes para apoio a trabalhos técnicos, operar
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maquinas copiadoras, organizar arquivos de atendimento ao publico, digitar
programas e dados a serem processados, e outros servicos de natureza
similar.

AGENTE MUNICIPAL DE UNIDADE CONVENIADA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Executar atividades administrativas diversas sob orientagéo e superviséo, de
natureza que envolve médio grau de complexidade; Elaboracao de relatérios
e processos, preenchimento de formularios, redacdo de comunicagdes
internas e externas, efetuar registros em formularios préprios, digitar
documentos, levantar dados e informagdes para apoio a trabalhos técnicos,
operar maquinas copiadoras, organizar arquivos de atendimento ao publico,
digitar programas e dados a serem processados, e outros servicos de
natureza similar.

AGENTE MUNICIPAL DE UNIDADE DE CADASTRO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo poderé exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades administrativas diversas sob orientagéo e superviséo, de
natureza que envolve médio grau de complexidade; Elaboracao de relatérios
e processos, preenchimento de formulérios, redagdo de comunicagdes
internas e externas, efetuar registros em formularios préprios, digitar
documentos, levantar dados e informagdes para apoio a trabalhos técnicos,
operar maquinas copiadoras, organizar arquivos de atendimento ao publico,
digitar programas e dados a serem processados, e outros servicos de
natureza similar.
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CARGO ALMOXARIFE
NUMERO DE VAGAS 1
HABILITAGAO EXIGIDA Ensino Médio.

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executa e coordena os servigos de recebimento, estocagem e distribuigéo de
materiais. Executa e acompanha o registro de entrada e saida de materiais.
Efetua a organizacdo e armazenamento de materiais e produtos,
identificando-os e determinando sua acomodagdo de forma adequada.
Providencia condi¢des necessarias para evitar o deterioramento e perdas.
Controla data de validade dos produtos pereciveis. Efetua a solicitagdo de
materiais, sempre que o estoque dos mesmos atingir o ponto de
ressuprimento. Elabora relatdrios e inventarios mensal e anual. Zela pelo
local de estoque de materiais. Executar outras tarefas correlatas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

3

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Prestar assessoramento administrativo aos dirigentes de érgaos municipais
ou altos funcionarios; elaborar pareceres fundamentados na legislagdo ou
em pesquisas efetuadas; redigir efou datilografar/ digitar oficios,
memorandos, cartas, secretariar reunides, lavrar atas e expedientes; atender
a publico; exarar despachos interlocutérios ou néo, de acordo com a
orientagdo do superior hierarquico; operar maquinas copiadoras, organizar
arquivos de atendimento ao publico, digitar programas e dados a serem
processados; revisar atos e informagdes antes de submeté-los a apreciagéo
das autoridades superiores, reunir informagfes que se fizerem necessarias
para decisbes importantes na Orbita administrativa; estudar a legislagéo
referente ao 6rgdo que trabalha ou de interesse para 0 mesmo, propondo as
modificagbes necessarias; efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos
servicos; propor a realizagédo de medidas relativas a boa administragdo de
pessoal e de outros aspectos dos servidores publicos, atender a publico e
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pagar e receber valores e executar outras tarefas correlatas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO CRAS (CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL)

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Atuar no Programa de Atendimento Integral a Familia - PAIF respeitando as
diretrizes e objetivos do programa descritos na NOB/SUAS e manuais do
PAIF; atuar na recep¢do e acolhida das familias, manter atualizado e
organizado arquivo de cadastros das familias, triagem, encaminhamentos,
controle de atendimento, banco de dados do PAIF e controle mensal de
atendimento do CRAS.

ATENDENTE DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 20 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Atuar em consultérios dentarios, preparando os pacientes para atendimento,
instrumentando o odontdlogo e manipulando materiais restauradores.
Selecionar molduras e confeccionar modelos em gesso, conforme orientagao
do odontdlogo. Orientar os pacientes sobre higiene bucal e prestar outras
informagdes pertinentes. Regular e montar radiografias infraorais, sob
supervisdo do odontélogo. Marcar consultas, preencher e anotar fichas
clinicas e manter em ordem o arquivo e o fichario. Executar outras atividades
correlatas.

ATENDENTE DE FARMACIA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

1

Ensino Médio completo e curso relacionado a area de atendimento em
farmacia ou experiéncia comprovada.

a) Geral: 40 horas semanais.
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b) Especial: o0 exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Trabalho de execucdo operativa nas diversas unidades de saude, que
consiste na separagéo e entrega de medicamentos, insumos e produtos afins,
de acordo com a prescri¢do ou receita médica, assim como na reposi¢ao de
estoque da farmacia. Desenvolver as atividades de acordo com as boas
praticas de manipulagdo e dispensa, sob a supervisdo direta do farmacéutico.
Atender ao publico prestando informagdes a respeito de liberacéo e entrega
de medicamentos; Elaborar e separar as solicitagdes das diversas Unidades
de Saude, dando baixa em suas respectivas fichas; digitar no sistema a
atualizacdo de entradas e saidas de medicamentos; requisitar, receber,
separar, conferir, armazenar e encaminhar corretamente os medicamentos e
produto correlatos; efetuar levantamento do estoque, bem como processar
contagem do inventario fisico, auxiliar na digitagdo e controle de
medicamentos; relatar as necessidades de compra quando o estoque atingir
sua quantidade minima de demanda, bem como, as validades proximas ao
vencimento; zelar pelos equipamentos assim como pela ordem e limpeza do
setor; executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato; participar de programas de educagdo continuada; cumprir
normas, procedimentos e regulamentos instituidos; desempenhar tarefas
afins.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

16

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades de nivel médio de pouca complexidade que consistem
na coordenagéo e desenvolvimento de projetos, acdes, planos, programas e
rotinas na area de servicos administrativos em geral podendo desempenhar
atividades em qualquer dos 6rgdos da administragdo municipal. Operar
maquinas copiadoras, organizar arquivos de atendimento ao publico, redigir
elou datilografar/ digitar oficios, memorandos, cartas, secretariar reunies,
lavrar atas e expedientes; atender a publico e executar outras tarefas
correlatas.
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AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Portador de Certificado de Conclus&o de Ensino Médio.

a) Geral: 20 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Realizar agdes de promogéo e prevengao em saude bucal para as familias,
grupos e individuos, mediante planejamento local e protocolos de atengéo a
saude; proceder a desinfeccédo e a esterilizagdo de materiais e instrumentos
utilizados; preparar e organizar instrumental e materiais necessarios;
instrumentalizar e auxiliar o cirurgido dentista e/ou 0 THD nos procedimentos
clinicos; cuidar da manutencdo e conservagdo dos equipamentos
odontoldgicos; organizar a agenda clinica; acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a satde bucal com os demais membros da equipe de
saude da familia, buscando aproximar e integrar agbes de salde de forma
multidisciplinar; participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da USF.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

7

Portador de certificado de conclusdo de curso de 1° grau, com curso de
auxiliar de enfermagem e com registro no 6rgdo fiscalizador do exercicio
profissional.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Operam atribuigbes de complexidade mediana, sob a supervisdo do
enfermeiro e do médico, auxiliando-os em seus respectivos locais de
trabalho.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM ESF/PACS (ESTRATEGIA SAUDE DA
FAMILIA/PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE)

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

4
Portador de Certificado de Conclusdo de Ensino Médio Técnico na area ou
Ensino Médio e curso técnico na area, com registro no Orgao Fiscalizador da
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Profisséo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos
regulamentados no exercicio de sua profisséo na USF e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
associagdes etc); realizar a¢des de educagdo em saude a grupos especificos
e a familias em situagdo de risco, conforme planejamento da equipe; e
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da USF.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Orientar e fiscalizar as atividades e obras, por meio de vistorias, inspegoes e
analises técnicas de locais, obras, projetos e processos. Orientar e fiscalizar
imoveis, estabelecimentos residenciais e comerciais, comércio ambulante,
eventos, por meio de vistorias, inspecdes e anélises técnicas de locais,
obras, projetos e processos. Executar outras tarefas correlatas.

MONITOR DE APOIO E TRANSPORTE ESCOLAR

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

5

Ensino Fundamental completo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades que venham a garantir a integridade fisica e moral de
criangas e adolescentes no embarque e desembarque e trajeto de ida e volta
até a escola.
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MONITOR DE CRECHE E PRE ESCOLAR

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

16

Ensino Fundamental completo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas e trabalhos
educacionais de artes diversas; acompanhar as criangas em passeios, visitas
e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se
refere a higiene pessoal; auxiliar a crianga na alimentac&o; servir refeicdes e
auxiliar as criangas menores a se alimentarem; auxiliar a crianca a
desenvolver a coordenagdo motora; observar a saude e o bem estar das
criangas, levando-as quando necessario para atendimento médico e
ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescricdo médica; prestar
primeiros socorros cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar
0s pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhes os acontecimentos do
dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer acidentes ou
dificuldades ocorridas; vigiar € manter a disciplina das crian¢as sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou
responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de atendimento;
apurar a frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no recolhimento e
entrega das criangas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-
as na entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranga;
executar tarefas afins.

MONITOR DE ENSINO FUNDAMENTAL

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

4
Ensino Médio completo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas e trabalhos
educacionais de artes diversas; acompanhar as criangas em passeios, visitas
e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se
refere a higiene pessoal; auxiliar a crianga na alimentagéo; servir refeigdes e
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auxiliar as criangas menores a se alimentarem; auxiliar a crianga a
desenvolver a coordenagdo motora; observar a salde e o bem estar das
criangas, levando-as quando necessario para atendimento médico e
ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescricdo médica; prestar
primeiros socorros cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar
0s pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhes os acontecimentos do
dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer acidentes ou
dificuldades ocorridas; vigiar € manter a disciplina das crian¢as sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou
responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de atendimento;
apurar a frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no recolhimento e
entrega das criangas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-
as na entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranca;
executar tarefas afins.

MONITOR DE PROGRAMAS SOCIAIS

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

4
Ensino Médio completo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestagéo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Executar atividades diarias de recreagcdo com criangcas e trabalhos
educacionais de artes diversas; acompanhar as criangas em passeios, visitas
e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se
refere a higiene pessoal; auxiliar a crianga na alimentagéo; servir refeicdes e
auxiliar as criangas menores a se alimentarem; auxiliar a crianca a
desenvolver a coordenagdo motora; observar a salde e o bem estar das
criangas, levando-as quando necessario para atendimento médico e
ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescrigdo médica; prestar
primeiros socorros cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar
0s pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhes os acontecimentos do
dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer acidentes ou
dificuldades ocorridas; vigiar € manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou
responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de atendimento;
apurar a frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no recolhimento e
entrega das criangas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-
as na entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranga;
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executar tarefas afins.

RECEPCIONISTA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

CARGO

1

Ensino Médio.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Recepgao e atendimento ao publico, nas reparticbes municipais, atender ao
contribuinte, prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir e despachar
expedientes. Executar servicos de expedicdo e orientagdo ao publico;
pequenos servigos datilograficos, telefénico e de digitacdo; receber, informar
e encaminhar o publico aos 6rgdos competentes; controlar e fiscalizar a
entrada e saida de publico; operar programas de computador relativos aos
servicos de protocolos e outros servigos da area. Executar tarefas afins

TECNICO AGRICOLA

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA

JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Portador de Certificado de Concluséo de Ensino Médio Técnico na area ou
ensino médio e curso técnico na area, com registro no 6rgéo fiscalizador da
profissao.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Atuar em atividades de extensdo, assisténcia técnica, associativismo,
pesquisa, analise, experimentagdo, ensaio e divulgagdo técnica;
Responsabilizar-se pela elaboragdo de projetos e assisténcia técnica nas
dreas de: a) crédito rural e agroindustrial para efeitos de investimento e
custeio; b) topografia na area rural; ¢) impacto ambiental; d) paisagismo,
jardinagem e horticultura; €) construgdo de benfeitorias rurais; f) drenagem e
irrigagéo; elaborar orgamentos, laudos, pareceres, relatérios e projetos,
inclusive de incorporagdo de novas tecnologias; a) coleta de dados de
natureza técnica; b) desenho de detalhes de construgdes rurais; c)
elaboracdo de orcamentos de materiais, insumos, equipamentos, instalagdes
e mao-de-obra; d) detalhamento de programas de trabalho, observando
normas técnicas e de seguranca no meio rural; ) manejo e regulagem de
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maquinas € implementos agricolas; f) execugdo e fiscalizagdo dos
procedimentos relativos ao preparo do solo até a colheita, armazenamento,
comercializagdo e industrializagdo dos produtos agropecuarios; @)
administracdo de propriedades rurais; responsabilizar-se pelo planejamento,
organizagdo, monitoramento e emissdo dos respectivos laudos nas
atividades de: a) exploracdo e manejo do solo, matas e florestas de acordo
com suas caracteristicas; b) alternativas de otimizagao dos fatores climaticos
e seus efeitos no crescimento e desenvolvimento das plantas e dos animais;
c) propagacdo em cultivos abertos ou protegidos, em viveiros e em casas de
vegetacdo; d) obtencdo e preparo da produgdo animal; processo de
aquisi¢do, no preparo, conservagao e armazenamento da matéria prima e
dos produtos agroindustriais; €) programas de nutricdo e manejo alimentar
em projetos zootécnicos; f) producdo de mudas (viveiros) e sementes;
prestar assisténcia técnica na aplicagdo, comercializagdo, no manejo e
regulagem de maquinas, implementos, equipamentos agricolas e produtos
especializados, bem como na recomendagao, interpretacdo da analise de
solos e aplicagdo de fertilizantes e corretivos; treinar e conduzir equipes de
instalagdo, montagem e operagdo, reparo ou manutencdo; planejar e
acompanhar a colheita e a pos-colheita, responsabilizando-se pelo
armazenamento, a conservagado, a comercializagao e a industrializagéo dos
produtos agropecuérios; implantar e gerenciar sistemas de controle de
qualidade na producdo agropecudria; identificar e aplicar técnicas
mercadolégicas para distribuicdo e comercializagdo de produtos;
responsabilizar-se pela implantagdo de pomares, acompanhando seu
desenvolvimento até a fase produtiva, emitindo os respectivos certificados de
origem e qualidade de produtos; desempenhar outras atividades compativeis
com a sua formacgao profissional.

TECNICO EM ENFERMAGEM

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

2

Ensino Médio em Técnico em Enfermagem.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

Il - OAG

Prestar cuidados diretos de enfermagem as pessoas em geral e aquelas que
estdo em estado grave, colaborar no planejamento das atividades de
enfermagem prevenindo infecgdes hospitalares e realizando controle das
doengas transmissiveis e danos fisicos que podem ser causados as pessoas

Pagina | 13


http://www.timbedosul.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBE DO SUL

Rua Aristides José Bom, 215 - Bairro Centro — CEP 88940-000

CARGO

www.timbedosul.sc.gov.br

durante a assisténcia de saude sob supervisdo do enfermeiro, executar
cuidados de rotina, que compreendem, entre outros, preparar as pessoas
para consultas, exames e ftratamento, ministrar medicamentos, fazer
curativos, aplicar oxigeno terapia e vacinas, realizar exames preventivos,
fazer a esterilizagdo de materiais, prestar cuidados de higiene e conforto,
auxiliando também na alimentagao do paciente, zelar pela limpeza e ordem
dos equipamentos, material e de dependéncia dos ambientes terapéuticos,
executar as atividades vinculadas a alta hospitalar e ao preparo do corpo
pds-morte. Executar tarefas correlatas.

VIGILANTE AMBIENTAL

NUMERO DE VAGAS
HABILITAGCAO EXIGIDA
JORNADA DE TRABALHO

RECRUTAMENTO
GRUPO
ATRIBUICOES

1

Ensino Médio completo.

a) Geral: 40 horas semanais.

b) Especial: o0 exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a
noite, aos sabados, domingos e feriados.

Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos.

II- OAG

Atuar na area de vigilancia e saude ambiental, no cumprimento dos
regulamentos: municipal, estadual e federal, prestar assisténcia aos
municipes e estabelecimentos comerciais quanto as normas de vigilancia e
saude ambiental; executar as tarefas correlatas ao cargo; acompanhar e
fiscalizar a concessdo de alvaras sanitarios; coordenar atividades de
fiscalizacdo sanitaria no municipio; realizar cursos de ensinamentos visando
demonstrar a importancia da fiscalizagdo sanitéria; executar todas as
atividades inerentes ao cargo, no cumprimento dos preceitos legais.
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